
   หน้า   ๑๓ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๗๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๗   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการเพื่อให้สอดคล้องกับการปรับเปลี่ยนโครงสร้างของสํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน  และการปรับเปล่ียนตําแหน่งข้าราชการจากระบบระดับตําแหน่งเป็นระบบจําแนกตําแหน่ง  
และเพื่อให้อัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางเหมาะสมกับสภาวการณ์ทางเศรษฐกิจในปัจจุบันย่ิงขึ้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕๒  แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วย 
การตรวจเงินแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๔๒  คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
(๒) ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๒)  

พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
(๓) ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๓)  

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือคําสั่งอื่นใดในส่วนที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัด 

หรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สํานักงาน”  หมายความว่า  สถานที่ซึ่งข้าราชการหรือลูกจ้างปฏิบัติราชการเป็นประจํา  ได้แก่  

ที่ทําการสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือสํานักในส่วนภูมิภาค  หรือสถานที่ที่สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินกําหนด 

“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
“ประธานกรรมการ”  หมายความว่า  ประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
“กรรมการ”  หมายความว่า  กรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
“ผู้ว่าการ”  หมายความว่า  ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
“ข้าราชการ”  หมายความว่า  ข้าราชการสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
“ลูกจ้าง”  หมายความว่า  ลูกจ้างตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินเก่ียวกับลูกจ้าง

สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
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“ภูมิลําเนาเดิม”  หมายความว่า  ท้องที่ที่เร่ิมรับราชการ  กลับเข้ารับราชการใหม่  หรือได้รับ
การบรรจุเข้าเป็นลูกจ้างคร้ังแรกหรือคร้ังสุดท้าย  แล้วแต่กรณี 

“บุคคลในครอบครัว”  หมายความว่า  บุคคลซึ่งอยู่ในอุปการะและร่วมอาศัยอยู่กับผู้เดินทาง 
ไปราชการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) คู่สมรส 
(๒) บุตร 
(๓) บิดา  มารดาของผู้เดินทางและหรือบิดา  มารดาของคู่สมรส 
(๔) ผู้ติดตาม 
“ยานพาหนะประจําทาง”  หมายความว่า  รถไฟ  รถโดยสารประจําทางตามกฎหมายว่าด้วย

การขนส่งทางบกและเรือกลเดินประจําทางตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านน้ําไทย  และให้
หมายความรวมถึงยานพาหนะอื่นใดที่ให้บริการขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจําโดยมีเส้นทางอัตราค่าโดยสาร
และค่าระวางที่แน่นอน 

ข้อ ๕ ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  และคณะกรรมการมีอํานาจตีความ  
และวินิจฉัยปัญหาที่เกิดขึ้นจากการบังคับใช้ระเบียบนี้ 

กรณีมีเหตุจําเป็น  ให้คณะกรรมการมีอํานาจยกเว้น  หรือผ่อนผัน  วิธีปฏิบัติการตามความใน
ระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๖ ให้ผู้ว่าการหรือผู้ที่ผู้ว่าการมอบหมายเป็นผู้มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเดินทาง 
ไปราชการในประเทศหรือต่างประเทศของผู้เดินทางไปราชการ  เว้นแต่ลูกจ้างตามสัญญาจ้างประจํา
ตําแหน่งของประธานกรรมการหรือกรรมการ  ต้องเดินทางไปราชการให้อยู่ในดุลพินิจของประธานกรรมการ 
หรือกรรมการ 

ข้อ ๗ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นข้าราชการหรือลูกจ้างให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้
ตามระเบียบนี้ 

เพื่อประโยชน์ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ให้ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมิได้ 
เป็นข้าราชการหรือลูกจ้าง  มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้  โดยให้นําการกําหนด 
เทียบตําแหนง่ของกระทรวงการคลังมาใช้บังคับโดยอนุโลม  เว้นแต่คณะกรรมการจะกําหนดเป็นอย่างอื่น 

ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญาจ้างกับสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินกําหนดค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการไว้เป็นอย่างอื่นให้เบิกค่าใช้จ่ายตามที่กําหนดในสัญญาจ้าง 
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ข้อ ๘ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นอดีตข้าราชการหรือลูกจ้างของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
มีความจําเป็นต้องไปเป็นพยานหรือให้ถ้อยคําต่อพนักงานสอบสวน  คณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  อัยการ  ศาล  หรือพนักงานอื่นใดที่มีกฎหมายให้อํานาจเรียกให้บุคคลดังกล่าว 
ไปให้ถ้อยคําหรือเป็นพยาน  ในงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการ 
ให้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเทียบเท่าตําแหน่งสุดท้ายก่อนเกษียณอายุราชการ 

ถ้าเบิกค่าใช้จ่ายจากสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินแล้ว  ห้ามเบิกค่าใช้จ่ายจากหน่วยงาน 
ตามวรรคหน่ึง 

ข้อ ๙ สิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติ 
ให้เดินทางไปราชการ  หรือวันที่ออกจากราชการ  แล้วแต่กรณี 

ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติการเดินทาง  อนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการตามความจําเป็น
และเหมาะสม 

ข้อ ๑๐ ถ้าผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถ
เดินทางกลับท้องที่ที่ตั้งสํานักงานได้ตามปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการเพราะมีเหตุส่วนตัว   
โดยได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อนตามระเบียบว่าด้วยการน้ัน  และได้รับอนุมัติระยะเวลาดังกล่าว
จากผู้มีอํานาจอนุมัติการเดินทางตามระเบียบนี้  ให้มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามท่ี
ระเบียบนี้กําหนดไว้ต่อเม่ือได้มีการปฏิบัติราชการตามคําสั่งแล้ว 

ข้อ ๑๑ กรณีที่ทางราชการสั่งงดหรือเลื่อนการเดินทางโดยมิใช่ความผิดของผู้เดินทาง   
ถ้าผู้เดินทางได้จ่ายเงินไปแล้ว  หรือมีข้อผูกพันจะต้องจ่ายเงินอันเก่ียวเนื่องกับสิทธิที่ผู้เดินทางมีสิทธิ 
เบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้โดยสุจริต  ให้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้ 

ข้อ ๑๒ ข้าราชการซึ่งได้รับการแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งระดับสูงขึ้นภายหลังวันที่ได้เดินทาง
ไปราชการแล้ว  ให้มีสิทธิที่จะรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามอัตราสําหรับตําแหน่งระดับที่สูงขึ้นนับแต่
วันที่มีคําสั่งแต่งตั้งดังกล่าว  แม้คําสั่งนั้นจะให้มีผลย้อนหลังไปถึงหรือก่อนวันออกเดินทาง 

ข้อ ๑๓ ข้าราชการซึ่งเดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทน  หรือช่วยราชการ  
ให้ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทนหรือช่วยราชการ   
ตามอัตราสําหรับตําแหน่งระดับที่ตนดํารงอยู่  แต่การเดินทางระหว่างที่รักษาการในตําแหน่งหรือ 
รักษาราชการแทนหรือช่วยราชการ  รวมทั้งการเดินทางกลับมารับตําแหน่งเดิมให้ได้รับค่าใช้จ่ายใน 
การเดินทางไปราชการตามอัตราสําหรับตําแหน่งระดับที่ตนรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน 
หรือช่วยราชการ 

กรณีที่เป็นการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทนหรือช่วยราชการ 
ในตําแหน่งระดับที่ต่ํากว่า  ให้ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในอัตราสาํหรับตําแหน่งระดับที่ตนดํารงอยู่ 

ข้อ ๑๔ การเดินทางไปราชการ  ถ้าผู้เดินทางหยุดอยู่ที่ใดหรือเดินทางออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุ 
อันสมควร  ไม่มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับระยะเวลาที่หยุดหรือเดินทางออกนอกเส้นทางนั้น  
เว้นแต่เป็นไปตามที่ระเบียบนี้กําหนด 
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ข้อ ๑๕ กรณีผู้เดินทางไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการ  โดยเหตุแห่งความตาย
มิได้เกิดจากการประทุษร้ายด้วยเหตุส่วนตัวหรือการประพฤติชั่วอย่างร้ายแรงของตน  ให้บุคคล 
ในครอบครัวของผู้ถึงแก่ความตายหรือผู้จัดการศพมีสิทธิเบิกค่าพาหนะในการเดินทางเพื่อไปปลงศพ  
หรือค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอื่นที่เก่ียวกับการส่งศพกลับภายในวงเงินและเงื่อนไข  ดังนี้ 

(๑) กรณีเดินทางเพื่อไปปลงศพ  ให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่าพาหนะได้ไม่เกินสามคน  และให้
เบิกได้เฉพาะค่าพาหนะไปกลับเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราตามเส้นทางจากท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความตายรับราชการ 
ไปยังท้องที่ที่ถึงแก่ความตายตามสิทธิของผู้ถึงแก่ความตาย  เว้นแต่บุคคลในครอบครัวของผู้ถึงแก่ความตาย 
มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสูงกว่าสิทธิของผู้ถึงแก่ความตาย  ให้เบิกค่าพาหนะไปกลับ
ตามสิทธิของผู้นั้น  แต่ถ้าผู้ถึงแก่ความตายไม่มีบุคคลในครอบครัว  หรือมีแต่บุคคลในครอบครัว 
มอบอํานาจให้บุคคลอื่นเป็นผู้จัดการศพ  ให้ผู้จดัการศพเบิกค่าพาหนะได้เพียงคนเดียว 

(๒) กรณีส่งศพกลับ  ให้เบิกค่าพาหนะในการส่งศพกลับได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตรา 
ค่าพาหนะในเส้นทางจากท้องที่ที่ถึงแก่ความตายไปยังท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความตายรับราชการ  และให้เบิก
ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นที่เก่ียวกับการส่งศพกลับได้เท่าที่จ่ายจริง 

ข้อ ๑๖ การใดที่มิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้ให้นํากฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการและระเบียบที่เก่ียวข้องของกระทรวงการคลังมาใช้บังคับโดยอนุโลมเพียงเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนี้ 

หมวด  ๒ 
การเดินทางไปราชการในประเทศ 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
การเดินทางไปราชการชั่วคราว 

 
 

ข้อ ๑๗ การเดินทางไปราชการชั่วคราวในประเทศ  ได้แก่ 
(๑) การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวภายนอกท่ีตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่ง

ผู้บังคับบัญชา  หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการตามปกติ 
(๒) การไปสอบคัดเลือก  หรือรับการคัดเลือกตามที่ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 
(๓) การไปช่วยราชการ  ไปรักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน 
ข้อ ๑๘ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว  ได้แก่ 
(๑) เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค่าเช่าที่พัก 
(๓) ค่าพาหนะ  รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ  ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   

ค่าระวางบรรทุก  ค่าจ้างคนแบกหาม  ค่าผ่านทาง  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกัน 
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(๔) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
ข้อ ๑๙ ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายตามจํานวนเงินและเง่ือนไข 

ในอัตราบัญชีหมายเลข  ๑  ท้ายระเบียบนี้  ซึ่งต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในข้อ  ๒๐   
ข้อ ๒๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ให้นับตั้งแต่เวลา 

ออกจากสถานที่อยู่หรือสํานักงานจนถึงเวลาที่กลับถึงสถานที่อยู่หรือสํานักงาน  แล้วแต่กรณี 
การนับเวลาเดินทางไปราชการให้นับย่ีสิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน  สําหรับในกรณีส่วนที่ไม่ถึง 

หรือเกินย่ีสิบสี่ชั่วโมงหากนับได้เกินสิบชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน 
กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง 

กลับท้องที่ที่ตั้งสํานักงานได้ตามปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๑๐  
การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง  กรณีลากิจ  หรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติ
ราชการให้นับเวลาตั้งแต่เร่ิมปฏิบัติราชการเป็นต้นไป  และกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้น 
การปฏิบัติราชการให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเม่ือสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

ข้อ ๒๑ การเดินทางไปราชการที่จําเป็นต้องพักแรม  เว้นแต่การพักแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรม
ในยานพาหนะ  หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดไว้ให้แล้ว  ให้ผู้เดินทางไปราชการ 
เบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่ายหรือตามที่จ่ายจริง  ตามสิทธิที่ตนเองได้รับในการพักคนเดียว  ทั้งนี้  
ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในบัญชีหมายเลข  ๒  ท้ายระเบียบนี้  แล้วแต่กรณี  โดยต้องเลือก
เพียงอย่างเดยีวตลอดการเดินทางในคร้ังนั้น 

กรณีที่เดินทางไปราชการในท้องที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว  หากค่าเช่าที่พัก 
ที่จ่ายจริงนั้นสูงกว่าอัตราบัญชีหมายเลข  ๒  ท้ายระเบียบนี้  เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการหรือผู้ที่ผู้ว่าการ
มอบหมายแล้ว  ให้ผู้เดินทางไปราชการสามารถเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราที่สูงกว่าได้ตามความจําเป็น 
และเหมาะสมกับสภาพท้องที่  แต่ทั้งนี้  อย่างสูงไม่เกินหนึ่งเท่าของบัญชีหมายเลข  ๒  ท้ายระเบียบนี้ 

การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะซึ่งมีผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  หรือตําแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  ขึ้นไป  เป็นหัวหน้าคณะ  หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกัน
กับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือบุคคลอื่น  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นสําหรับห้องพัก 
อีกห้องหนึ่ง  หรือจะเบิกห้องชุดแทนก็ได้เท่าที่จ่ายจริง 

การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  ถ้ามิได้เบิกค่าเช่าที่พักแบบเหมาจ่าย  หากสํานักงาน 
มีความจําเป็นต้องจัดให้มีเจ้าหน้าที่เพื่อคอยรับรองและอํานวยความสะดวกให้กับคณะผู้ร่วมเดินทาง  
หากสิทธิของเจ้าหน้าที่ผู้ไปรับรองน้อยกว่าสิทธิของผู้ร่วมเดินทางซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้นั้นต้องไปรับรองและ 
ไม่อาจพักอาศัยอยู่ในโรงแรมหรือสถานที่พักเดียวกันได้  ให้เจ้าหน้าที่ผู้นั้นมีสิทธิพักอาศัยในโรงแรม 
หรือสถานที่พักเดียวกับผู้ร่วมเดินทางซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้นั้นต้องไปรับรอง  และให้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พัก 
ได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราต่ําสุดของโรงแรมหรือสถานที่พักนั้น 



   หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๗๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๗   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ข้อ ๒๒ กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการ  ผู้ใดเจ็บป่วยและจําเป็นต้องพักเพื่อรักษาพยาบาล   
ให้เบิกเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พักสําหรับวันที่พักนั้นได้  แต่ทั้งนี้  ต้องไม่เกินสิบวัน 

ภายใต้บังคับวรรคหน่ึง  ในกรณีที่ผู้เดินทางเจ็บป่วยและต้องเข้าพักรักษาตัวในสถานพยาบาล 
ให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก  เว้นแต่กรณีที่จําเป็น 

การเจ็บป่วยตามวรรคหนึ่งต้องมีใบรับรองแพทย์  ในกรณีไม่มีแพทย์รับรองอยู่ในท้องที่ที่เกิด
การเจ็บป่วย  ผู้เดินทางต้องชี้แจงประกอบ 

ข้อ ๒๓ การเดินทางไปราชการ  โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทาง  และให้เบิกค่าพาหนะ 
ได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัดและต้องไม่เกินสิทธิที่พึงจะไดรั้บตามบัญชีหมายเลข  ๓  ท้ายระเบียบนี้ 

กรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทาง  หรือต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์ของทางราชการ   
ให้ใช้ยานพาหนะอื่นได้โดยประหยัด  แต่ผู้เดินทางต้องชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ในรายงาน 
การเดินทางหรือหลักฐานการขอเบิกเงินค่าพาหนะนั้น 

กรณีมีความจําเป็นเร่งด่วนเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  ข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ  ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน  หรือลูกจ้างโดยได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการหรือผู้ที่
ผู้ว่าการมอบหมาย  สามารถเดินทางโดยเคร่ืองบินชั้นประหยัดได้  หากมิใช่กรณีมีความจําเป็นเร่งด่วน
เพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  แต่ประสงค์จะเดินทางไปราชการโดยทางเคร่ืองบิน  ให้ใช้สิทธิในการเบิก
ค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินอัตราค่าโดยสารตามสิทธิของการโดยสารรถประจําทางหรือรถไฟตามบัญชีหมายเลข  
๓  (๑)  ท้ายระเบียบนี้ 

การเดินทางไปราชการ  ถ้าต้องนําสัมภาระในการเดินทาง  หรือสิ่งของเคร่ืองใช้ของทางราชการ
ไปด้วย  ให้เบิกค่าพาหนะรับจ้างได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานี
ยานพาหนะประจําทาง  หรือกับสถานท่ีจัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการ  
ภายในเขตจังหวัดเดียวกัน  สําหรับกรณีกรุงเทพมหานคร  ให้รวมถึงปริมณฑลด้วย 

(๒) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พักกับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัดเดียวกัน
วันละไม่เกินสองเที่ยว 

(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล 
การเดินทางไปสอบคัดเลือก  หรือรับการคัดเลือก  ผู้เดินทางไปราชการจะเบิกค่าพาหนะรับจ้าง

ตาม  (๒)  ไม่ได้ 
กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางไปล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง

กลับท้องที่ที่ตั้งสํานักงานได้ตามปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๑๒   
ให้เบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ  กรณีที่มีการเดินทาง 
นอกเส้นทางในระหว่างการลานั้น  ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่ง
ให้เดินทางไปราชการ 
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ข้อ ๒๔ การเดินทางไปราชการโดยทางเคร่ืองบิน  ให้ซื้อบัตรโดยสารเคร่ืองบินกับบริษัท 
สายการบิน  หรือตัวแทนจําหน่าย  หรือผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยว  หรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
โดยให้เบิกค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าพาหนะ  รวมถึงค่าสัมภาระและค่าธรรมเนียม  หรือค่าบริการที่สายการบินเรียกเก็บ  
ยกเว้นค่าบริการเลือกที่นั่ง  ค่าบริการอาหารและเครื่องดื่ม  ค่าประกันชีวิตหรือค่าประกันภัยภาคสมัครใจ  
ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 

กรณีหลักฐานสําหรับการเบิกจ่ายเงินค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน  ให้ดําเนินการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) กรณีส่วนราชการเป็นผู้ดําเนินการจัดซื้อบัตรโดยสารเคร่ืองบิน  ให้ใช้ใบแจ้งหนี้ของบริษัท

สายการบิน  หรือตัวแทนจําหน่าย  หรือผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยวเป็นหลักฐานประกอบการเบิก 
ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน  และใช้ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการ 

(๒) กรณีผู้ เดินทางเป็นผู้ดําเนินการจัดซื้อบัตรโดยสารเคร่ืองบิน  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน 
ของบริษัทสายการบิน  หรือตัวแทนจําหน่าย  หรือผู้ประกอบธุรกิจนําเที่ยว  หรือใบรับเงินที่แสดง
รายละเอียดการเดินทาง  ซึ่งระบุชื่อสายการบิน  วันที่ออก  ชื่อ/สกุลผู้เดินทาง  ต้นทาง - ปลายทาง  
เลขที่เที่ยวบิน  วันเวลาที่เดินทาง  จํานวนเงินที่พิมพ์ออกจากระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐาน
ประกอบการเบิกค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน  และใช้แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เป็นหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการ 

ข้อ ๒๕ การใช้ยานพาหนะส่วนตัวไปราชการ  ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจ
ตามข้อ  ๖  ก่อน  จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายเป็นค่าเชื้อเพลิงในอัตรา 
ต่อ  ๑  คัน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) รถยนต์ส่วนบุคคล  กิโลเมตรละ  ๕  บาท 
(๒) รถจักรยานยนต์  กิโลเมตรละ  ๓  บาท 
ผู้เดินทางซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองยานพาหนะนั้น  จะเรียกร้องให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

จ่ายเงินอื่นนอกเหนือจากเงินชดเชยค่าเชื้อเพลิงในวรรคหน่ึง  อีกไม่ไดไ้ม่ว่ากรณีใด 
ข้อ ๒๖ ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง

โดยประหยัด 
ส่วนที่  ๒ 

การเดินทางไปราชการประจํา 
 

 

ข้อ ๒๗ การเดินทางไปราชการประจํา  ได้แก่ 
(๑) การเดินทางไปประจําสํานักงานแห่งใหม่  หรือไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทน

เพื่อดํารงตําแหน่งใหม่  ณ  สํานักงานแห่งใหม่ 
(๒) การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปช่วยราชการที่มีกําหนดเวลา

สิ้นสุดของโครงการหรือการช่วยราชการไว้ชัดเจน  ซึ่งมีกําหนดเวลาตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไป 
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(๓) การเดินทางไปช่วยราชการที่ไม่อาจกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีกําหนดเวลาไม่ถึงหนึ่งปี
ซึ่งต่อมาภายหลังส่วนราชการมีความจําเป็นต้องให้ข้าราชการผู้นั้นอยู่ช่วยราชการ  ณ  สถานที่แห่งเดิมนั้น  
ให้นับเวลาการช่วยราชการต่อเนื่องและให้ถือเวลาการช่วยราชการตั้งแต่วันที่ครบกําหนดหนึ่งปีเป็นต้นไป  
เป็นการเดินทางไปราชการประจํา 

ข้อ ๒๘ ผู้เดินทางไปราชการประจํา  รวมถึงผู้ซึ่งได้รับคําสั่งให้เดินทางไปประจําสํานักงาน
แห่งใหม่ตามคําร้องขอของตนเองเกินกว่าหกเดือนนับแต่วันร้องขอ  ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามข้อ  ๑๘   
และให้เบิกค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในลักษณะเหมาจ่ายได้ตามอัตราบัญชีหมายเลข  ๔  ท้ายระเบียบ 

ข้อ ๒๙ การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่มิได้กําหนดไว้ในส่วนนี้  
ให้นําหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด  ๒  ส่วนที่  ๑  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ ๓๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ให้นับตั้งแต่เวลา 
ออกจากสถานที่อยู่  จนถงึสถานที่พักที่ไปรับราชการแห่งใหม่ 

ข้อ ๓๑ ผู้ เดินทางไปราชการประจําจะเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับบุคคล 
ในครอบครัวได้เฉพาะที่เดินทางไปด้วยเท่านั้น 

การเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้  ดังต่อไปนี้ 
(๑) หนึ่งคนสําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ  และตําแหน่ง

ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน  และระดับชํานาญงาน 
(๒) ไม่เกินสองคนสําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  และระดับสูง  

ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น  และระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ   
ระดับชํานาญการพิเศษ  ระดับเชี่ยวชาญ  และระดับทรงคุณวุฒิ  และตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส  
และระดับทักษะพเิศษ 

ข้อ ๓๒ ค่าพาหนะสําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผู้ติดตามให้เบิกได้เช่นเดียวและอัตรา
เดียวกับสิทธิของผู้เดินทางไปราชการประจําตามข้อ  ๒๓  ยกเว้นผู้ติดตาม  ให้เบิกได้เท่ากับสิทธิของลูกจ้าง 

ข้อ ๓๓ ผู้เดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวโดยปกติให้พักรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง  
โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ได้ตามที่จ่ายจริง  แต่ไม่เกินอัตราค่าเช่าที่พักของผู้เดินทาง
ไปราชการ  เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกัน  หรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้   
ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวแต่ไม่เกินก่ึงหนึ่งของอัตราค่าเช่าที่พักของผู้เดินทาง  
สําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราค่าเช่าที่พักของลูกจ้าง 

กรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ที่ตั้งของสํานักงานแห่งใหม่  ถ้าไม่อาจเข้าพักในที่พักอาศัยที่สํานักงาน
จัดให้หรือบ้านเช่าได้  ให้เบิกค่าเช่าที่พักสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้ไม่เกินเจ็ดวันนับแต่ 
วันไปถึงท้องที่ที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่ 

ถ้ามีความจําเป็นที่จะต้องเบิกค่าเช่าที่พักเกินเจ็ดวัน  ต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา  
ดังต่อไปนี้ 
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(๑) ผู้ว่าการหรือผู้ซึ่งผู้ว่าการมอบหมายในกรณีส่วนกลาง 
(๒) ผู้ตรวจเงินแผ่นดินภาคในกรณีส่วนภูมิภาค 
ข้อ ๓๔ กรณีที่ผู้เดินทางไปประจําสํานักงานแห่งใหม่โดยเคร่ืองบิน  ให้บุคคลในครอบครัว

เดินทางโดยเคร่ืองบินได้ด้วย  โดยต้องเป็นไปตามสิทธิของผู้ที่เดินทางไปประจํา   
ข้อ ๓๕ กรณีจําเป็นซึ่งไม่อาจนําบุคคลในครอบครัวไปพร้อมกับผู้เดินทางได้  ให้ผู้เดินทาง

รายงานชี้แจงเหตุผลความจําเป็นและกําหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางต่อผู้บังคับบัญชา  ตามข้อ  ๓๓ 
การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหน่ึง  ให้ขอก่อนที่ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้นจะเดินทาง 
ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งมีอํานาจอนุมัติให้เลื่อนการเดินทางได้ภายในเวลาอันสมควร  แต่ต้อง 

ไม่เกินหนึ่งปีนับแต่วนัที่ปรากฏในคําสั่งให้เดินทางไปราชการประจํา 
ข้อ ๓๖ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจําในกรณีต้องไปประจําสํานักงานแห่งใหม่

ซึ่งไม่ใช่สํานักงานเดิม  ให้เบิกจากสํานักงานเดิมหรือสํานักงานแห่งใหม่ที่ไปประจําก็ได้ 
ส่วนที่  ๓ 

การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 
 

 

ข้อ ๓๗ การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  ให้หมายความถึงการเดินทางเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิม
ของผู้เดินทางไปราชการประจําในกรณีที่ออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ 

ข้อ ๓๘ ข้าราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจ้างประจําซึ่งทางราชการเลิกจ้าง  จะเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้เฉพาะค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะ  และ 
ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้น  ตามอัตราสําหรับตําแหน่ง
ระดับหรือชั้นคร้ังสุดท้ายก่อนออกจากราชการหรือเลิกจ้าง 

กรณีที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจําถึงแก่ความตาย  ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหน่ึง
ตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่งที่อยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างประจํา  ขณะถึงแก่ความตาย 

กรณีที่ไม่มีทายาทที่อยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างประจําขณะถึงแก่ความตาย  หรือมีทายาท 
แต่ไม่สามารถจัดการได้  ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหน่ึงตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่งที่มิได้ไปอยู่ด้วย  
ถ้าทายาทผู้นั้นต้องเดินทางไปจัดการดังกล่าวให้เบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งสําหรับตนเองได้เฉพาะ 
การเดินทางกลับ 

การเดินทางและการขนย้ายสิ่งของตามข้อนี้  ให้กระทําภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน  นับแต่ 
วันออกจากราชการ  เลิกจ้าง  หรือตาย  ถ้าเกินต้องได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการ 

ข้อ ๓๙ ข้าราชการซึ่งถูกสั่งพักราชการหรือลูกจ้างประจําซึ่งถูกสั่งพักการจ้างจะเบิกค่าใช้จ่าย
สําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว  เฉพาะค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะ  และค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวเพื่อกลับ
ภูมิลําเนาเดิมของข้าราชการหรือลูกจ้างประจําผู้นั้น  โดยจะไม่รอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได้ 
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ข้อ ๔๐ ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมจะขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปยังท้องที่อื่นซึ่งมิใช่ภูมิลําเนาเดิม  โดยเสียค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่สูงกว่าค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับ
ภูมิลําเนาเดิมก็ได้  โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการหรือผู้ที่ผู้ว่าการมอบหมาย 

ข้อ ๔๑ การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  ในกรณีที่มิได้กําหนดไว้ในส่วนนี้  
ให้นําหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด  ๒  ส่วนที่  ๒  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

หมวด  ๓ 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

 
 

ข้อ ๔๒ การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ได้แก่  การเดินทางไปราชการ 
นอกราชอาณาจักรเพื่อปฏิบัติงานการประชุม  ดูงาน  ตรวจสอบบัญชี  หรือปฏิบัติหน้าที่อย่างอื่น 
เป็นคร้ังคราวตามความจําเป็น  ตามที่ผู้ว่าการมอบหมายหรือมีคําสั่งหรือปฏิบัติหน้าที่ตามที่ผู้ว่าการอนุมัติ 

ถ้าผู้ เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวได้รับความช่วยเหลือจากต่างประเทศหรือ 
จากหน่วยงานใดในเร่ืองค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามรายการใดของข้อ  ๔๓  แล้ว  ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่าย
ตามรายการน้ันอีก  แต่หากความช่วยเหลือที่ได้รับน้อยกว่าสิทธิที่พึงได้ตามระเบียบนี้  ให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบได้
โดยให้นําหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายสมทบของระเบียบกระทรวงการคลังมาใช้บังคับโดยอนุโลมเท่าที่ 
ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 

ข้อ ๔๓ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ได้แก่ 
(๑) เบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
(๒) ค่าเช่าที่พัก 
(๓) ค่าพาหนะ  รวมทั้งค่าเช่ายานพาหนะ  ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   

ค่าระวางบรรทุก  ค่าจ้างคนแบกหาม  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกัน 
(๔) ค่าเคร่ืองแต่งตัว 
(๕) ค่ารับรอง 
(๖) ค่าเบ้ียประกันชีวิตและสุขภาพในระหว่างการเดินทาง 
(๗) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
ข้อ ๔๔ เบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้ในอัตราเหมาจ่าย 

ตามอัตราบัญชีหมายเลข  ๕  ท้ายระเบียบนี้ 
ข้อ ๔๕ กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการเจ็บป่วยและจําเป็นต้องพักเพื่อรักษาพยาบาลให้นําความ

ในข้อ  ๒๒  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๔๖ การนับเวลาเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

ให้นับตั้งแต่เวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทาง 
เข้าประเทศไทย 
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เวลาเดินทางไปราชการให้นับย่ีสิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน  สําหรับในกรณีส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน 
ย่ีสิบสี่ชั่วโมงหากนับได้เกินสิบชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน   

กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่
ที่ตั้งสํานักงานตามปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๑๐  การนับเวลา
เดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติราชการ  ให้นับเวลา
ตั้งแต่เร่ิมปฏิบัติราชการเป็นต้นไป  ยกเว้นในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่
ที่ปฏิบัติราชการก่อนวันเร่ิมปฏิบัติราชการ  ให้นับเวลาเพื่อคํานวณเบ้ียเลี้ยงเดินทางตั้งแต่เวลาเข้าที่พัก 
ในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ  ทั้งนี้  ไม่เกินย่ีสิบสี่ชั่วโมงเมื่อนับถึงเวลาเร่ิมปฏิบัติราชการ  และกรณีลากิจ
หรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  ให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเม่ือ
สิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

ข้อ ๔๗ การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จําเป็นต้องพักแรม  เว้นแต่การพักแรม
ซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะ  หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว   
ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับในการพักคนเดียว  แต่ทั้งนี้
ต้องไม่เกินอัตราในบัญชีหมายเลข  ๖  ท้ายระเบียบนี้ 

การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติการ  

ระดับชํานาญการ  และระดับชํานาญการพิเศษ  และตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับปฏิบัติงาน   
ระดับชํานาญงาน  และระดับอาวุโส  ให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง  โดยให้เบิกค่าเช่าที่พัก 
ได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว   
ถ้าผู้ดํารงตําแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน  เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม
จะพักรวมกัน  หรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักร่วมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

(๒) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  และระดับสูง  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  และระดับทรงคุณวุฒิ  และตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ  
ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

(๓) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิขึ้นไป  
หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น  
ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นสําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือเบิกค่าเช่า 
ห้องชุดแทนก็ได้  แต่ทั้งนี้  ต้องไม่เกินอัตราสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

กรณีที่เป็นการสมควร  ผู้ว่าการอาจกําหนดให้ผู้ดํารงตําแหน่งระดับใดระดับหนึ่งเบิกค่าเช่าที่พัก
เพิ่มขึ้นเป็นพิเศษได้สําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกห้องชุดแทนก็ได้ 
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กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางไปล่วงหน้าก่อนเริ่มปฏิบัติราชการ
เพราะมีเหตุส่วนตัว  ตามข้อ  ๑๐  และมีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการก่อนวันเร่ิม
ปฏิบัติราชการ  ให้เบิกค่าเช่าที่พักก่อนวันเร่ิมปฏิบัติราชการดังกล่าวไดไ้ม่เกินหนึ่งวัน 

กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการนําบุคคลอื่นที่ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปพักแรมอยู่ด้วย
ให้ผู้เดินทางไปราชการรับภาระค่าใช้จ่ายส่วนที่เพิ่มขึ้นจากสิทธิที่พึงจะได้รับจากทางราชการ 

ข้อ ๔๘ การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ในการใช้ยานพาหนะเดินทาง   
ให้ใช้ยานพาหนะประจําทางและให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด 

กรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ 
ให้ใช้พาหนะอื่นได้  แต่ผู้เดินทางจะต้องชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะนั้น 

กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่
ตั้งสํานักงานปกติเม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัว  ตามข้อ  ๑๐  ให้เบิกค่าพาหนะ 
ได้เท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ  กรณีที่มีการเดินทางนอกเส้นทาง 
ในระหว่างการลานั้น  ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่ง 
ให้เดินทางไปราชการ 

ข้อ ๔๙ การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเคร่ืองบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ  
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศ  ให้เป็นไปตามบัญชีหมายเลข  ๓  (๒)  
ท้ายระเบียบนี้ 

กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องโดยสารเคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ  จะเบิกค่าโดยสาร
เคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการ 

ข้อ ๕๐ ค่าเคร่ืองแต่งตัวให้เบิกจ่ายได้ในกรณีที่ มี เหตุผลและความจําเป็นต้องใช้ใน 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  โดยให้เบิกจ่ายได้ในลักษณะเหมาจ่ายแต่ต้องไม่เกินสิทธิ 
ที่พึงจะได้รับตามบัญชีหมายเลข  ๗  ท้ายระเบียบนี้   

ผู้ซึ่งเคยได้รับค่าเคร่ืองแต่งตัวในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวแล้ว  ถ้าต้อง
เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ให้มีสิทธิเบิกค่าเคร่ืองแต่งตัวอีกได้  เม่ือการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราวคร้ังใหม่มีระยะเวลาห่างจากการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวคร้ังสุดท้าย
เกินกว่าสองปีนับแตว่ันที่เดินทางออกจากประเทศไทย 

ข้อ ๕๑ ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวเบิกค่ารับรองในการเดินทางไปราชการ
ได้เท่าที่จ่ายจริง  ทั้งในกรณีเดินทางไปราชการเป็นคณะหรือเดินทางไปราชการคนเดียว  และต้องไม่เกิน
สิทธิที่พึงจะได้รับตามบัญชีหมายเลข  ๘  ท้ายระเบียบนี้ 

การจ่ายค่ารับรองในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ในกรณีที่เดินทางไปปฏิบัติราชการ
เป็นคณะ  ให้จ่ายแก่หัวหน้าคณะในนามของคณะผู้เดินทาง 
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ข้อ ๕๒ ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ  อาทิ  ค่าประกันภัย 
ซึ่งมีความคุ้มครองตามระยะเวลาของการเดินทางไปราชการ  ค่าโทรศัพท์รวมตลอดถึงค่าใช้บริการซิมโทรศัพท์
ของผู้ให้บริการในต่างประเทศ  ค่าโทรสาร  ค่าบริการอินเตอร์เน็ต  ค่าลงทะเบียน  ค่าธรรมเนียมการใช้สนามบิน  
ค่าภาษีการเดินทางเข้าและออกประเทศ  ค่าธรรมเนียมในต่างประเทศ  ค่าบริการพนักงานต่าง ๆ  เป็นต้น   
ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงโดยคํานึงถึงความประหยัด  ความเหมาะสม  และประโยชน์ของทางราชการ 
เป็นสําคัญ  ทั้งนี้  ผู้เดินทางต้องแนบหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นนั้นด้วย 

หมวด  ๔ 
การเบิกจ่าย 

 
 

ข้อ ๕๓ แบบรายงานการเดินทางเพื่อขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและ
เอกสารประกอบที่ใช้ในการเบิกจ่ายเงิน  ตลอดจนวิธีใช้  ให้เป็นไปตามที่สํานักงานกําหนด 

ข้อ ๕๔ คณะผู้เดินทางอาจย่ืนรายงานการเดินทางเพื่อขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางร่วมกัน 
ในฉบับเดียวกันได้ 

ข้อ ๕๕ การเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราห้องพักคู่ที่ผู้เดินทางไปราชการใช้สิทธิเบิกค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางอยู่ต่างหน่วยงานหรือต่างสังกัดกัน  แต่ต้องใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการของโรงแรม  
หรือที่พักแรมชุดเดียวกัน  ให้ผู้เดินทางฝ่ายหนึ่งใช้ต้นฉบับ  อีกฝ่ายหน่ึงใช้สําเนาภาพถ่ายที่ผู้นั้นรับรอง
สําเนาถูกต้อง  โดยให้มีบันทึกแนบท้ายระบุว่ารายการใดที่ฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดจะเป็นผู้เบิกฝ่ายเดียว   
และรายการใดทั้งคู่จะเป็นผู้เบิกฝ่ายละเป็นจํานวนเท่าใด  ทั้งต้นฉบับและฉบับสําเนาภาพถ่ายและ 
ลงลายมือชื่อของผู้เดินทางทั้งคู่ในแต่ละฉบับ 

ข้อ ๕๖ การเดินทางไปราชการที่มีความจําเป็นต้องขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในอัตราที่แตกต่าง
จากบัญชีแนบท้ายระเบียบนี้เป็นกรณีพิเศษ  ให้ขออนุมัติต่อคณะกรรมการ 

หมวด  ๕ 
บทเฉพาะกาล 

 
 

ข้อ ๕๗ การเดินทางไปราชการของข้าราชการและลูกจ้างสํานักงานที่ต่อเนื่องกันระหว่าง 
การใช้ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๓  
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมกับระเบียบนี้  สําหรับสิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางที่เกิดขึ้นหรือที่ก่อหนี้
ผูกพันไปแล้วโดยสุจริตก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๓  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๖  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
ศาสตราจารย์พิเศษชัยสิทธิ์  ตราชธูรรม 

ประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 



บัญชีหมายเลข ๑ 
อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางในประเทศ (เหมาจา่ย) 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร อัตรำ 
(บำท : คน : วัน) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป  
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญขึ้นไป  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

๔๐๐ 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษลงมำ  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสลงมำ 

๓๕๐ 

๓ ลูกจ้ำง ๓๐๐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
บญัชีหมายเลข ๒ 

อัตราค่าเช่าทีพ่กัในประเทศ 
 

(๑) กรณเีลือกเบกิในลักษณะจ่ายจริง ใหเ้บิกเท่าที่จา่ยจริงไม่เกินอตัรานี้ 
          

ล ำดบั ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร 
ห้องพักคนเดียว 
(บำท : คน : วัน) 

ห้องพักคู ่
(บำท : คน : วัน) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญขึ้นไป 
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

๒,๕๐๐ 
 

๑,๔๐๐ 
 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษลงมำ  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสลงมำ 

๑,๖๐๐ ๑,๒๐๐ 

๓ ลูกจ้ำง ๑,๓๐๐  ๘๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
(๒) กรณเีลือกเบกิในลักษณะเหมาจ่ายให้เบกิได้ไม่เกินอัตรานี้ 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร 
เบิกเหมำจ่ำย 

อัตรำ  
(บำท : คน : วัน) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญขึ้นไป  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

- 
 

๒ 
 

ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษลงมำ  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสลงมำ 

 
๘๐๐ 

 
๓ ลูกจ้ำง ๗๐๐ 



 

 
บญัชีหมายเลข ๓ 

การเดินทางโดยยานพาหนะประจ าทางในประเทศหรือต่างประเทศ 
 

(๑) การเดินทางโดยยานพาหนะประจ าทางอื่นที่มิใช่เครือ่งบนิ 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร รถโดยสำรประจ ำทำง
ระหว่ำงจังหวัด 

รถไฟ 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้นขึ้นไป 
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรขึ้นไป 
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสขึ้นไป 

รถมำตรฐำน ๑ (ก) บนอ.ป. 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร 
ข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับช ำนำญงำนลงมำ 
และลูกจ้ำง 

รถมำตรฐำน ๑ (ก) บนท.ป. 

 

หมำยเหตุ 
 รถโดยสำรประจ ำทำงระหว่ำงจังหวัด 
    รถโดยสำรประจ ำทำงลักษณะรถมำตรฐำน ๑ (ก) หมำยถึง รถโดยสำรปรับอำกำศชั้น ๑ ชนิดไม่เกิน ๒๔ ที่นั่ง  
 รถไฟ 
    บนอ.ป.  หมำยถึง  รถชั้นที่ ๑ นั่งนอนปรับอำกำศ 
    บนท.ป.  หมำยถึง  รถชั้นที่ ๒ นั่งนอนปรับอำกำศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
(๒) การเดินทางโดยเครื่องบนิ 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร 

เดินทำง 
ภำยในประเทศ 

เดินทำง 
ไปต่ำงประเทศ 

ตั้งแต ่๙ ชั่วโมงขึ้นไป 

เดินทำง 
ไปต่ำงประเทศ 
ต่ ำกว่ำ ๙ ชั่วโมง 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับสูง 
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับทรงคุณวุฒ ิ

ชั้นประหยัด ชั้นหนึ่ง ชั้นธุรกิจ 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้น 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง 
 

ชั้นประหยัด ชั้นธุรกิจ หรือ 
ชั้นระหว่ำงชั้นหนึ่งกับ 

ชั้นประหยัด 

ชั้นประหยัด 

๓ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น 
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเชี่ยวชำญ 
ข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษ 
ข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโส 
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำร 
ข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับช ำนำญงำน 

ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด 

๔ ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร 
ข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับปฏิบัติงำน 
ลูกจ้ำง 

- ชั้นประหยัด ชั้นประหยัด 

 

หมำยเหตุ 

หำกมิใช่กรณีตำมข้อ ๒๓ วรรคสำม ในกำรเดินทำงไปรำชกำรภำยในประเทศของข้ำรำชกำรผู้ด ำรง
ต ำแหน่งประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงำน และลูกจ้ำง ไม่มีสิทธิเดินทำงโดย
เครื่องบิน 

 

 

 

 

 



 

 
บญัชีหมายเลข ๔ 

ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ 
 

ระยะทำง (กม.) อัตรำ (บำท) 
๑ – ๕๐ 

๕๑ – ๑๐๐ 
๑๐๑ – ๑๕๐ 
๑๕๑ – ๒๐๐ 
๒๐๑ – ๒๕๐ 
๒๕๑ – ๓๐๐ 
๓๐๑ – ๓๕๐ 
๓๕๑ – ๔๐๐ 
๔๐๑ – ๔๕๐ 
๔๕๑ – ๕๐๐ 
๕๐๑ – ๕๕๐ 
๕๕๑ – ๖๐๐ 
๖๐๑ – ๖๕๐ 
๖๕๑ – ๗๐๐ 
๗๐๑ – ๗๕๐ 
๗๕๑ – ๘๐๐ 
๘๐๑ – ๘๕๐ 
๘๕๑ – ๙๐๐ 
๙๐๑ – ๙๕๐ 

๙๕๑ – ๑๐๐๐ 
๑๐๐๑ – ๑๐๕๐ 
๑๐๕๑ – ๑๑๐๐ 
๑๑๐๑ – ๑๑๕๐ 
๑๑๕๑ – ๑๒๐๐ 
๑๒๐๑ – ๑๒๕๐ 
๑๒๕๑ – ๑๓๐๐ 
๑๓๐๑ – ๑๓๕๐ 
๑๓๕๑ – ๑๔๐๐ 
๑๔๐๑ – ๑๔๕๐ 
๑๔๕๑ – ๑๕๐๐ 

๒,๐๐๐ 
๒,๕๐๐ 
๓,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 
๔,๕๐๐ 
๕,๐๐๐ 
๖,๐๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๗,๐๐๐ 
๘,๐๐๐ 
๘,๕๐๐ 
๙,๐๐๐ 
๙,๕๐๐ 

๑๐,๐๐๐ 
๑๑,๐๐๐ 
๑๑,๕๐๐ 
๑๒,๐๐๐ 
๑๓,๐๐๐ 
๑๓,๕๐๐ 
๑๔,๐๐๐ 
๑๕,๐๐๐ 
๑๕,๕๐๐ 
๑๖,๐๐๐ 
๑๗,๐๐๐ 
๑๗,๕๐๐ 
๑๘,๕๐๐ 
๑๙,๐๐๐ 
๑๙,๕๐๐ 
๒๐,๐๐๐ 
๒๐,๕๐๐ 

 

ส ำหรับระยะทำงที่เกิน ๑๕๐๐ กิโลเมตรขึ้นไปให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่ำกำรหรือผู้ที่ผู้ว่ำกำรมอบหมำยที่จะพิจำรณำ
อนุมัติให้เบิกจ่ำยในลักษณะเหมำจ่ำยได้ตำมควำมจ ำเป็นเหมำะสม 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
บญัชีหมายเลข ๕ 

อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางในต่างประเทศ (เหมาจ่าย) 
 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร อัตรำ 
(บำท : คน : วัน) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญขึ้นไป  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

๓,๑๐๐ 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษลงมำ  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสลงมำ 

๒,๑๐๐ 

๓ ลูกจ้ำง ๒,๑๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
บญัชีหมายเลข ๖ 

อัตราค่าเช่าทีพ่กัในต่างประเทศ 
 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร 
ประเภท ก 
อัตรำไม่เกิน 

(บำท : คน : วัน) 

ประเภท ข 
อัตรำไม่เกิน 

(บำท : คน : วัน) 

ประเภท ค 
อัตรำไม่เกิน 

(บำท : คน : วัน) 
๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป 

ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญขึ้นไป  
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

๑๐,๐๐๐ ๗,๐๐๐ ๔,๕๐๐ 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษลงมำ 
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโสลงมำ 

๗,๕๐๐ ๕,๐๐๐ ๓,๑๐๐ 

๓ ลูกจ้ำง ๗,๕๐๐ ๕,๐๐๐ ๓,๑๐๐ 
 
หมำยเหตุ 
๑. ประเทศที่มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำที่พักเพิ่มขึ้นจำกประเภท ก. อกีไม่เกินร้อยละ ๔๐  
   ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง 

(๑) ญี่ปุ่น 
(๒) สำธำรณรัฐฝรั่งเศส 
(๓) สหพันธรัฐรัสเซีย 
(๔) สมำพันธรัฐสวิส  (สวิตเซอร์แลนด์) 
(๕) สำธำรณรัฐอิตำล ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
๒. ประเทศที่มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำที่พักเพิ่มขึ้นจำกประเภท ก. อกีไม่เกินร้อยละ ๒๕ 
     ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมอืง 

(๑) รำชอำณำจกัรเบลเยี่ยม 
(๒) รำชอำณำจกัรสเปน 
(๓) สหพันธ์สำธำรณรฐัเยอรมน ี
(๔) สหรัฐอเมริกำ 
(๕) สหรำชอำณำจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ 
(๖) สำธำรณรัฐโปรตุเกส 
(๗) สำธำรณรัฐสิงคโปร์ 

 
ประเภท ก. ไดแ้ก่ ประเทศ รัฐ เมือง 

(๑)   แคนำดำ 
(๒)   เครือรัฐออสเตรเลีย 
(๓)   ไต้หวัน 
(๔)   เติร์กเมนิสถำน 
(๕)   นิวซีแลนด์ 
(๖)   บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนำ 
(๗)   ปำปัวนิวกีนี 
(๘)   มำเลเซีย 
(๙)   รำชรัฐโมนำโก 
(๑๐) รำชรัฐลักเซมเบิร์ก 
(๑๑) รำชรัฐอันดอร์รำ 
(๑๒) รำชอำณำจักรกัมพูชำ 
(๑๓) รำชอำณำจักรเดนมำร์ก 
(๑๔) รำชอำณำจักรนอร์เวย์ 
(๑๕) รำชอำณำจักรเนเธอร์แลนด์ 
(๑๖) รำชอำณำจักรโมร็อกโก 
(๑๗) รำชอำณำจักรสวำซิแลนด์ 
(๑๘) รำชอำณำจักรสวีเดน 
(๑๙) รัฐสุลต่ำนโอมำน 
(๒๐) โรมำเนีย 
(๒๑) สหพันธ์สำธำรณรัฐบรำซิล 
(๒๒) สหพันธ์สำธำรณรัฐยูโกสลำเวีย 
(๒๓) สหรัฐอำหรับอิมิเรตส์ 
(๒๔) สำธำรณรัฐเกำหลี (เกำหลีใต้) 
(๒๕) สำธำรณรัฐโครเอเชีย 
(๒๖) สำธำรณรัฐชิลี 
(๒๗) สำธำรณรัฐเช็ก 

(๒๘) สำธำรณรัฐตุรกี 
(๒๙) สำธำรณรัฐบัลแกเรีย 
(๓๐) สำธำรณรัฐประชำชนจีน 
(๓๑) สำธำรณรัฐประชำธิปไตยประชำชนแอลจีเรีย 
(๓๒) สำธำรณรัฐประชำธิปไตยติมอร์ – เลสเต 
(๓๓) สำธำรณรัฐเปรู 
(๓๔) สำธำรณรัฐโปแลนด์ 
(๓๕) สำธำรณรัฐฟินแลนด์ 
(๓๖). สำธำรณรัฐฟิลิปปินส์ 
(๓๗) สำธำรณรัฐมอริเซียส 
(๓๘) สำธำรณรัฐมอลตำ 
(๓๙) สำธำรณรัฐโมซัมบิก 
(๔๐) สำธำรณรัฐเยเมน 
(๔๑) สำธำรณรัฐลิทัวเนีย 
(๔๒) สำธำรณรัฐสโลวัก 
(๔๓) สำธำรณรัฐสโลวีเนีย 
(๔๔) สำธำรณรัฐออสเตรีย 
(๔๕) สำธำรณรัฐอำเซอร์ไบจำน 
(๔๖) สำธำรณรัฐอินโดนีเซีย 
(๔๗) สำธำรณรัฐอินเดีย 
(๔๘) สำธำรณรัฐเอสโตเนีย 
(๔๙) สำธำรณรัฐแอฟริกำใต้ 
(๕๐) สำธำรณรัฐไอซ์แลนด์ 
(๕๑) สำธำรณรัฐไอร์แลนด์ 
(๕๒) สำธำรณรัฐฮังกำรี 
(๕๓) สำธำรณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ) 
(๕๔) ฮ่องกง 

 
 
 
 
 



 

 
ประเภท ข. ได้แก ่ประเทศ รฐั เมือง 

(๑)   เครือรัฐบำฮำมำส 
(๒)   จอร์เจีย 
(๓)   จำเมกำ 
(๔)   เนกำรำบรูไนดำรุสซำลำม 
(๕)   มำซิโดเนีย 
(๖)   ยูเครน 
(๗)   รัฐกำตำร์ 
(๘)   รัฐคูเวต 
(๙)   รัฐบำห์เรน 
(๑๐) รัฐอิสรำเอล 
(๑๑) รำชอำณำจักรซำอุดิอำระเบีย 
(๑๒) รำชอำณำจักรตองกำ 
(๑๓) รำชอำณำจักรเนปำล 
(๑๔) รำชอำณำจักรฮัซไมต์จอร์แดน 
(๑๕) สหพันธ์สำธำรณรัฐไนจีเรีย 
(๑๖) สหภำพพม่ำ 
(๑๗) สหรัฐเม็กซิโก 
(๑๘) สหสำธำรณรัฐแทนซำเนีย 
(๑๙) สำธำรณรัฐกำนำ 
(๒๐) สำธำรณรัฐแกมเบีย 
(๒๑) สำธำรณรัฐโกตดิวัวร์ (ไอเวอรี่โคส) 
(๒๒) สำธำรณรัฐคอสตำริกำ 
(๒๓) สำธำรณรัฐคีร์กิซ 
(๒๔) สำธำรณรัฐเคนยำ 
(๒๕) สำธำรณรัฐแคเมอรูน 
(๒๖) สำธำรณรัฐคำซัคสถำน 
(๒๗) สำธำรณรัฐจิบูตี 
(๒๘) สำธำรณรัฐชำด 
(๒๙) สำธำรณรัฐซิมบับเว 

(๓๐) สำธำรณรัฐเซเนกัล 
(๓๑) สำธำรณรัฐแซมเบีย 
(๓๒) สำธำรณรัฐเซียร์รำลีโอน 
(๓๓) สำธำรณรัฐไซปรัส 
(๓๔) สำธำรณรัฐตรินิแดดและโตเบโก 
(๓๕) สำธำรณรัฐตูนิเซีย 
(๓๖) สำธำรณรัฐทำจิกิสถำน 
(๓๗) สำธำรณรัฐไนเจอร์ 
(๓๘) สำธำรณรัฐบุรุนดี 
(๓๙) สำธำรณรัฐเบนิน 
(๔๐) สำธำรณรัฐเบลำรุส 
(๔๑) สำธำรณรัฐประชำชนบังกลำเทศ 
(๔๒) สำธำรณรัฐปำนำมำ 
(๔๓) สำธำรณรัฐมอลโดวำ 
(๔๔) สำธำรณรัฐมำลี 
(๔๕) สำธำรณรัฐยูกันดำ 
(๔๖) สำธำรณรัฐลัตเวีย 
(๔๗) สำธำรณรัฐสังคมนิยมประชำธิปไตยศรีลังกำ 
(๔๘) สำธำรณรัฐสังคมนิยมเวียดนำม 
(๔๙) สำธำรณรัฐอำร์เจนตินำ 
(๕๐) สำธำรณรัฐอำร์เมเนีย 
(๕๑) สำธำรณรัฐอำหรับซีเรีย 
(๕๒) สำธำรณรัฐอำหรับอียิปต์ 
(๕๓) สำธำรณรัฐอิรัก 
(๕๔) สำธำรณอิสลำมปำกีสถำน 
(๕๕) สำธำรณรัฐอิสลำมมอริเตเนีย 
(๕๖) สำธำรณรัฐอิสลำมอิหร่ำน 
(๕๗) สำธำรณรัฐอุซเบกิสถำน 
(๕๘) สำธำรณรัฐแอฟริกำกลำง 

 
 
ประเภท ค. ได้แก ่ประเทศ รฐั เมืองอื่น ๆ นอกจำกที่ก ำหนดในประเภท ก. และประเภท ข. 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
บญัชีหมายเลข ๗ 

อัตราค่าเครื่องแต่งตัว (เหมาจ่าย) 
 

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร อัตรำ 
(บำท : คน : วัน) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึน้ไป 
ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้นขึ้นไป  
ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรขึ้นไป 
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับช ำนำญงำนขึ้นไป 

๙,๐๐๐ 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับปฏิบัติกำร 
และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับปฏิบัติงำน ๗,๕๐๐ 

๓ ลูกจ้ำง ๗,๕๐๐ 
 
หมำยเหตุ 

ประเทศที่ผู้เดนิทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวไม่สำมำรถเบิกค่ำเครื่องแต่งตัวได้ 
๑.   สหภำพพม่ำ  
๒.   เนกำรำบรูไนดำรุซำลำม  
๓.   สำธำรณรัฐอินโดนีเซีย 
๔.   รำชอำณำจักรกัมพูชำ  
๕.   สำธำรณรัฐประชำธิปไตยประชำชนลำว 
๖.   มำเลเซีย  
๗.   สำธำรณรัฐฟิลิปปินส ์ 
๘.   สำธำรณรัฐสิงคโปร ์
๙.   สำธำรณรัฐสังคมนิยมประชำธิปไตยศรีลังกำ 
๑๐. สำธำรณรฐัสังคมนิยมเวยีดนำม 
๑๑. สำธำรณรฐัหมู่เกำะฟิจ ิ
๑๒. ปำปัวนิวกีน ี
๑๓. รัฐเอกรำชซำมัว 
๑๔. สำธำรณรฐัประชำธิปไตยติมอร ์– เลสเต 

 
 
 
 
 
 



 

 
บญัชีหมายเลข ๘ 

อัตราค่ารบัรองในการเดนิทางไปต่างประเทศ 
          

ล ำดับ ต ำแหน่งของผู้เดินทำงไปรำชกำร 
เดินทำงไม่เกินอัตรำ 

(บำท : ครั้ง) 

๑ ข้ำรำชกำรประเภทบริหำรระดับต้นขึ้นไป  

และข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับทรงคุณวุฒิ 

เท่ำที่จ่ำยจริง 
ไม่เกิน 

๔๐,๐๐๐ บำท 

๒ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับสูง  

ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับเช่ียวชำญ 

และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ 

เท่ำที่จ่ำยจริง 
ไม่เกิน 

๓๐,๐๐๐ บำท 

๓ ข้ำรำชกำรประเภทอ ำนวยกำรระดับต้น 

ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิเศษ  

และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับอำวุโส 

เท่ำที่จ่ำยจริง 
ไม่เกิน 

๒๐,๐๐๐ บำท 

๔ ข้ำรำชกำรประเภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรลงมำ 

และข้ำรำชกำรประเภททั่วไประดับช ำนำญงำนลงมำ 

เท่ำที่จ่ำยจริง 
ไม่เกิน 

๑๐,๐๐๐ บำท 
 


